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Uvod

V absolventské praci se oveiuji védomosti a dovednosti studenta, které ziskal béhem
svého vzdélavani, a jeho schopnosti vyuzivat je pii feSeni konkrétniho problému studijniho
oboru. Absolventskou praci student prokazuje, ze je schopen feSit a prezentovat (Gstn¢ a
pisemné¢) zadany problém, jak umi pracovat s odbornou literaturou a obhdjit své vlastni
ptistupy k feSeni problému.

Predkladany material ma studenty seznamit s procesem zpracovani absolventské
prace, aby studenti UspéSné ukoncili vzdélavani na Vyssi odborné Skole hotelnictvi a
turismu,o.p.s. Po prostudovani textu budou studenti schopni zvolit si vhodné téma a cil
absolventské prace, vypracovat spravné zaddni absolventské prace, upravit absolventskou
praci po formalni strance, navrhnout vhodnou metodiku zpracovani absolventské prace,
pfipravit se k obhajob¢ absolventské prace.

1. Téma absolventské prace

Zakladnim ptedpokladem ke kvalitné napsané absolventské praci je uvazlivy vybér
vhodného tématu prace. Téma absolventské prace by mélo odpovidat studovanému oboru
studenta. Téma nema byt piili§ Siroké a obecné. Siroka a obecna témata Casto vyplyvaji z

nevhodné zvolenych kratkych nazvi absolventskych praci.

Priklady nevhodnych temat:

Baroko v Ceské republice
Lazné Luhacovice

Letisté Brno — Turany
Cestovni kancelar XY
Cestovni ruch v Beskydech

Priklady vhodnych téemat:

Architektonicka kompozice baroknich méstskych palacii a zamku
na vizemi Ceské republiky

Analyza volnocasovych aktivit Lazni Luhacovice

Moznosti rozvoje mezinarodniho letiste Brno - Turany

Analyza nabidky produktii cestovni kancelare XY

Potencial rozvoje cestovniho ruchu Roznova pod Radhostém

Néavrhy témat absolventskych praci predkladaji studentim jejich vyucujici. Student ma také
pravo navrhnout si téma absolventské prace sam a konzultovat jej se zvolenym vedoucim
absolventské prace. Vedoucim absolventské prace je vyucujici vyS$i odborné Skoly nebo
vysokoskolsky vzdélany odbornik z praxe.

2. Cil absolventské prace

Po vybéru tématu si musi student vymezit cil absolventské prace. Cil absolventské
préace se stanovuje jako problém, ktery mé byt feSen nebo splnén. Cil prace by mél odpovédeét
na otazku Kam chci dojit?. VytyCeny cil prace musi mit student na paméti pii vSech etapach
psani absolventské prace. Pfesné vymezeni cile (ne pfili§ uzké, ne pfili§ Siroké) je nutnou



podminkou pro spésSné zpracovani a obhajeni absolventské prace. Cil prace musi byt pifesné
a jasné formulovan v tvodu prace. Cil prace by mél byt pro studenta realizovatelny. Student
by mél predevS§im zvazit dostatek relevantnich informacnich zdroji pro feSeni zvoleného
problému. V piipade, Ze je vytycCeno vice cilil, je tfeba uvést hlavni (dominantni) cil prace. Pti
formulaci cile je rozhodujici spoluprace studenta se zvolenym vedoucim absolventské prace.
Je mozné, ze pfi zpracovani absolventské prace student bude muset nastudovat samostatné i
metody, které nebyly vyucovany.

Priklady:

Prehledné zmapovani potencidalu rozvoje cestovniho ruchu oblasti
Roznova pod Radhostéem a ndvrh produktu cestovni kanceldre
s ukdzkou jeho organizacné technického zabezpeceni.

Analyza soucasného stavu nabidky volnocasovych aktivit Lazni
Luhacovice, priuzkum spokojenosti navstevniku ldzni s nabizenymi
volnocasovymi aktivitami.

3. Zadani absolventské prace

Zadani absolventské prace je oficidlni dokument, ktery vypracovava student
ve spolupraci se zvolenym vedoucim absolventské prace. V ramci prvniho kontaktu
s vedoucim absolventské prace je student povinen piedloZit zpracovany prvni navrh na zadani
absolventské prace.

Zadani absolventské prace v definitivni podob¢ obsahuje:

e Nazev skoly

Jméno a piijmeni studenta

Vzdé€lavaci program nebo studijni obor
Nazev tématu absolventské prace v CJ
Jméno vedouciho prace

Datum zadani prace

Razitko skoly

Termin odevzdéani absolventské prace
Podpis feditele Skoly

Zadani absolventské prace student odevzda zastupkyni feditele Skoly nejpozdéji v den
terminu odevzdani zadani absolventské prace vyhlaSeném feditelem Skoly ( 7 mésicti pred
terminem odevzdani, tj. nejpozd€ji v pribéhu zafi nebo v prvni poloviné fijna). Zadéani
absolventské prace je odevzdano ve 2 vyhotovenich. Zadéni absolventské prace je soucasti
vazby vlastni jizZ vypracované absolventské prace. Formulafe pro Zadani absolventské prace
jsou na webovych strankach Skoly.

4. Zasady pro vypracovani absolventské prace

Absolventska prace je odevzdana ve 2 vytiscich knihatsky svazanych pevnou vazbou
a jedenkrat v elektronické podobé na CD nosici uloZzena ve formatu pdf. Rozsah absolventské
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prace bez pfiloh je cca 30 — 40 stran normostran (jednostranného tisku formatu A4).
Upftednostiiovana je ¢erna barva sloZek se zlatym potiskem.

4.1

10.
1.

Usporadani absolventské prace (viz Sablona na webu §koly)

Ptedni deska s ndzvem Skoly, vyznacenim ,,Absolventskd prace®, rokem odevzdani
prace a mistem sidla Skoly, jménem studenta.

Prvni list je prazdny.

Titulni list absolventské prace obsahuje nazev Skoly, vzdélavaci program, oznaeni
,Absolventska prace®, uplny ndzev prace v Ceském jazyce, jméno studenta, jméno
vedouciho absolventské prace, Skolni rok a datum odevzdani prace.

Zadani absolventské prace. Do jednoho vytisku absolventské prace se vaze original
Zadani absolventské prace, do dalsiho vytisku jeho kopie (jiz orazitkovanid a
podepsana feditelem Skoly).

Cestné prohlageni o samostatném zpracovani absolventské prace studentem. Timto
prohldSenim se student hléasi k autorstvi své absolventské prace. Text prohldseni je
pfedepsan v Sabloné¢ a umistuje se v dolni ¢asti stranky. ProhldSeni musi byt
podepsano vlastnoruénim podpisem studenta (celé jméno a piijmeni, ne parafa)
modrou barvou s datem odevzdani absolventské prace. Pokud student uzné za vhodné
podékovat vedoucimu prace ¢i nékomu jinému, napiSe podékovani na zvlastni list.
Obsah absolventské prace zahrnuje seznam vSech Cislovanych kapitol a podkapitol
veetné odkazl na ¢isla stran. Do obsahu se nezahrnuji vySe uvedené ¢ésti absolventské
prace (Zadéani absolventské prace, Cestné prohlaSeni). Obsah musi byt upraven
do ptehledné podoby.

Hlavni textovd cast absolventské prace zacind tvodem, pokracuje jednotlivymi
kapitolami a kon¢i zavérem. Obsah je prvni o€islovanou stranou absolventské prace.
Piedchozi listy nejsou zapoéteny do pofadi. Uvod obsahuje zdivodnéni vyznamu
zvoleného tématu, cil prace a zvolenou metodu feSeni problému. Text absolventské
prace se ¢leni do kapitol a podkapitol. Vlastni text kapitol se ¢leni do odstavc.
Absolventska prace se Cleni do dvou casti, teoretickou ¢ast a praktickou (aplikacni)
¢ast. Pravidlem by mélo byt dodrZeni proporci mezi témito hlavnimi castmi
absolventské prace v poctu stran, 1/2 prace bude ¢asti praktickou.

Zavér absolventské prace obsahuje zhodnoceni dosazenych vysledkii.

Abstrakt absolventské prace obsahuje stru¢nou charakteristiku obsahu absolventské
prace obvykle v rozsahu 8 — 10 fadku textu s popisem obsahu absolventské prace a
s dirazem na dosazené¢ vysledky. Abstrakt se uvadi v ceském a anglickém jazyce.

V seznamu pouzité literatury se uvadeji veSkeré literarni prameny, které byly pouzity
pii vypracovani absolventské prace. Jednotlivé polozky jsou fazeny abecedné podle
pfijmeni autora. Kazdad polozka je opatfena pofadovym cislem pouzitym v odkazech
na publikace. Bibliografické udaje jsou uvadény podle norem CSN ISO 690-1 a 690-2
Seznam pouzitych zkratek.

Seznam pftiloh obsahuje seznam nazvii ptiloh, které jsou samostatné ocislovany
arabskymi Cislicemi.

Ptilohy obsahuji rozsahlejsi grafické prace, obrazky, tabulky, fotografie a dalsi prace,
které nemohly byt zatazeny do textu. Pfilohy se nepocitaji do rozsahu prace. Ptilohy
mohou byt v dokumentu svazany, potom maji stejny format jako text prace, mohou
byt pfipojeny voln¢, mohou byt umistény do kapsy na vnitini stran¢ zadni desky vazby
nebo pii velkém rozsahu mohou byt svazany do samostatného svazku.



! Soucasti absolventské prace je také prohlaseni, které se tyka zpracovani osobnich
udaji. Je na samostatném formulifi, do price se pouze vlozi!

4.2  Formalni uprava absolventské prace

Absolventska prace je hodnocena jak zhlediska obsahového, tak z hlediska
formalniho. Hodnoti se, zda prace obsahuje piedepsané nalezitosti, jak jsou dodrZzovéna
typograficka pravidla, pravopisna pravidla, pravidla funk¢ni a esteticka.

4.2.1 Rozvrzeni stranek

Absolventska prace musi byt vypracovdna na formatu A4 bilé barvy o rozsahu cca
30 - 40 normostran (jedna normostrana ma 1800 znakil), pfi tisku na jedné strané listu.
Vsechny listy jsou zpravidla z t¢hoz druhu papiru.
Urceny typ pisma pro absolventskou praci je Times New Roman o velikosti 12 bodu.
Radkovani textu je 1,5 fadku, coZ zaruGuje pravé 30 fadkd na stranku. Toto fadkovani Ize
nastavit pomoci posloupnosti ptikazi: Formdt — Odstavec — Odstaveni a mezery — Radkovani
— 1,5 radku.
Zarovnani textu je oboustranné.
Okraje stranky - jsou 3 cm, pficemz levy okraj z diivodu vazby bude pfeddefinovan na 3,5
cm.
Cislovani stran - je provadéno arabskymi &isly dole vpravo nebo uprostied. Prvni ¢islovanou
stranou je ,,Obsah®. Posledni ¢islovanou stranou bude ,,Seznam piiloh“. Jednotlivé ptilohy
budou mit své vlastni samostatné &islovani. Cislovani stranek p¥iloh je provadéno samostatné.
Zvyraznéni Casti textu se provadi tuéné, kurzivou, tucénou kurzivou nebo prolozenim
(nikoliv vkladanim mezer mezi pismena). Zvyraznéni textu podtrzenim se nedoporucuje,
jelikoz podtrzeny text je v soucasné dobé vniman jako hypertextovy odkaz.
Poznamky pod &arou a vysvétlivky se do textu prace umisti pomoci symbolu odkazu' a
pfislusna poznamka se stejnym symbolem a pfislusna poznamka se tiskne ve spodni ¢asti
stranky pod Carou. Poznamky pod ¢arou a vysvétlivky 1ze odliSit od ostatniho textu mensSim
pismem, Times New Roman 10 bod.

4.2.2 Clenéni textu

Absolventska prace se Cleni do kapitol a podkapitol. Nazvy kapitol se
od ptfedchazejiciho textu odd€luji dvéma fadky a od nésledujiciho textu jednim prazdnym
fadkem. Hlavni kapitoly zacinaji vZdy na nové strance. Text kapitol se ¢leni do odstavci.
Prvni fadek odstavce zafind od levé svislice nebo se od ni odrazi. V textu absolventské prace
je vhodné odsazeni prvniho fadku odstavce 1 az 2 cm. Mezera mezi odstavci mé zpravidla
velikost jednoho tadku. VSechny kapitoly a podkapitoly v praci se priubézné cisluji podle
desetinného tfidéni arabskymi ¢&islicemi. Vyjimku tvoii kapitoly Uvod, Zavér, Seznam
literatury, Seznam pfiloh. Tyto kapitoly nejsou ocislovany. Dé€leni slov absolventské prace se
nedoporucuje.

Priklad éislovani kapitol:

2. Dubai — predstaveni emiratu
2.1 Zakladni udaje
2.1.1 Poloha a rozloha



2.1.2  Obyvatelstvo

4.2.3 Interpunk¢ni a dalSi znaménka v textu absolventské prace

Tecka, ¢arka, dvojtecka, strednik, otaznik, vykriénik, tii te¢ky se pisi tésné
za slovo (bez mezery), za nimi nasleduje mezera.

Uvozovky se pisi ke slovu a vné se piSe mezera. Davé-li se do uvozovek cela véta,
sazi se tecka uvniti uvozovek. V celé praci by mélo byt pouzito jednoho typu uvozovek.

Zavorky se vzdy ptisazuji ke slovu a vné se piSe mezera. Textovy editor nabizi rtizné
typy zavorek. Neni piipustné misto zavorek pouzivat lomitek.

:> Priklad pouziti zdvorek:

Spravné (Priloha ¢.5)
Nespravne /Priloha ¢.5/, ( Priloha ¢. 5 )

Spojovnik .-, je kratSi a pouziva se k dé€leni slov a jako spojovaci znaménko. Kolem
spojovniku se nesazeji mezery, napr. ping-pong, mame-Ii.

4.2.4 Obrazky, grafy a tabulky

Obrazky, grafy a tabulky slouzi k pfehlednému a ndzornému zpracovani ciselnych
udaji v absolventské praci. Jsou vyznamnym prostiedkem k poznéani riznych souvislosti.
Pocet obrazki, grafii a tabulek v absolventské praci by mél odpovidat potiebam prace. Volba
typu grafu zavisi na pouzitych grafickych prostfedcich a na ucelu zpracovani grafu.

Pro nazorné zobrazeni dané skutecnosti grafickym objektem (obrazkem, grafem,
tabulkou) je nutné doplnit graficky objekt pomocnymi prosttedky — popisy.

Kazdy graficky objekt musi mit uvedeny zdroj (obvykle je uveden pod grafickym
objektem), ze kterého byl tento objekt pouzit. Vyjimku tvoii tabulky, grafy a obrazky, které
autor absolventské prace sam vytvofil napt. na zaklade¢ vysledku vyzkumu.

Cislovani tabulek, grafti a obrazku zahrnuje &islo hlavni kapitoly (1. kapitola, 2.
kapitola ...), ve které se objekt nachazi, a potadové Cislo dané¢ho typu objektu v urcité
kapitole. Zvlast’ se Cisluje fada tabulek, zvlast fada grafii a zv1ast’ fada obrazk.

Priklad cislovani tabulek: Jestlize se tabulka nachdzi v kapitole ¢.3
a je v této kapitole treti, bude mit ¢islo+ nazev:
Tab. ¢. 3.3 Prehled navstevnosti za rok 2008

4.3  Zasady jazykového stylu prace

Jazykovy styl absolventské prace by mél byt odborny. Tento styl je typicky stru¢nosti,



presnosti a pouzivanim terminologie piislugného védniho oboru. Castou chybou je zbyte¢nd
slozité a Sroubované ¢i kvétnaté vyjadiovani, pouzivani hovorového stylu. Hovorovy styl ma
zpravidla podobu vyzyvani Ctendit ke spoluprdci (napr. ,,pojdme se podivat®, , nyni si
predstavme *).

Absolventska prace by neméla obsahovat nadmérna nebo zbytecnd cizi slova.
Pouzivani cizich slov je vhodné v téchto piipadech:

e Pro cizi slovo neni rovnocenny vyraz v ¢esting.

e Jde o obecné znamy, €asto pouzivany vyraz.

e Vyraz se stal specidlnim terminem v urcitém oboru.
4.4  Bibliografické citace a odkazy

Bibliografické citace informaénich zdrojti v tidténé formé se fidi normou CSN ISO

690, aktualizovanou 1. 4. 2011. Smyslem citovani je poskytnout dostatek informaci k nalezeni
zdrojového dokumentu, ze kterého autor absolventské prace Cerpal. Existuji dvé zékladni
metody citaci:

- Parafrdze (volné pfeformulované myslenky autora zdrojové publikace)

- Pfimé (doslovna) citace — doslovné pievzaty text, ktery uvadime v uvozovkach.
4.4.1 Bibliografické citace
Bibliografickd citace je souhrn udaji o citované publikaci nebo jeji ¢asti umoznujici jeji
identifikaci. Obvyklé oznafeni stranky scitacemi je ,Literatura® nebo,,Soupis
bibliografickych citaci“ nebo ,,Pouzité zdroje*a jsou usporadany v abecednim potradi.

Zaklad citace tvoii prvky, které je nezbytné do citace zaclenit:

e Autor Novak, Pavel
Novak, Pavel a Jan Novotny

Uvadi se vSichni autofi do poctu tii, jinak Novdk, Pavel a kol.

e Nazev Zapisuje se v takové podobé¢, v jaké je na titulni strance dila
(ne na obalce, ptebalu dila)

Prirucka k tvorbé absolventské prace.
Seminar k absolventské praci: Priivodce predmétem.

e C(Cislo vydani 3. vydani
e Misto vydani Zahrani¢ni mista vydani se nepocest'uji

e Nakladatel Zapisuje se v co nejkratsi srozumitelné podobé, z ndzvu se vynechaji
zkratky obchodnich spole¢nosti (s.r.o., Inc., Ltd.)

Cambridge University Press

Ostravska univerzita. Filosoficka fakulta. Katedra germanistiky.



e Letopocet vydani
2001
e Standardni ¢islo ISBN a ISSN

ISBN 80-7169- 608-0

:‘> Priklady bibliografickych citaci:

HORAKOVA, Irena: Marketing v soucasné svétové praxi. 1. vyd. Praha: Grada Publishing,
1992. ISBN 80-85424-83-5

HORAKOVA, Irena: Marketing v soucasné svétove praxi. 1. vyd. Praha 1992.
( ptiklad zkracené citace dle normy CSN 01 0197)

KNOTEK, Petr: Kultura jako péce o dusi. Praha, 1999. 89 s. Diplomova prace na Filozofické
fakult¢ Univerzity Karlovy na katedfe andragogiky. Vedouci diplomové prace Zdenék
Kratochvil.

¢lanky v Casopisech, novinach )
SLADEK, Ivan: Co slunce (ne)nabizi pro energetiku a pro zivot? GEOGRAFICKE
ROZHLEDY, bfezen 2010, ro¢. 19, €. 3, s. 6-7.

Elektronické zdroje
Oznaceni typu média, nosice, pfistup ke zdroji (u on-line dokumentti), verze u programil i
on-line dokumenttil, datum citace. Napf.

POPELKA, Frantiek: Geografie pro priivodce v cestovnim ruchu. Skriptum V S P J Jihlava
2007 [cit. 31.3.2010] dostupné z http://ct.scentrum.cz/eknihovna/

TIP: Bibliografické citace podle norem ISO 690/2011 Ize jednoduchym zptiisobem
generovat na strance http://www.citace.com.

4.4.2 Odkazy na citace v textu

Odkaz je stru¢né forma citace vsunuta do textu nebo piipojena jako poznamka, kterd
slouzi kidentifikaci dokumenti. Norma uvadi nékolik zplsobd. Doporucuji volbu
z nasledujicich dvou zplsobii:

1. Harvardsky systém - identifikani Casti byva zpravidla jméno autora, rok vydani
publikace a ptipadné Cislo strany.

Priklad: .. text... (Mares, 1998, s. 25)



Novy (2010, s. 11-14) se domniva, ze...text

2. Metoda poznamek (na prameny je odkazovano ¢islem poznamky a bibliograficky
zdznam je uveden v poznamce pod Carou, pfiCemz Ciselny odkaz odpovida cislu
pouziti citace).

Priklad: ...tento vyzkum provadél Mares' ...

" MARES, Jiti. Styly uceni #dkii a studenti. Praha: Portal, 1998. ISBN 80-7178-246-7.

5. Metodika zpracovani absolventské prace

Metodika zpracovani absolventské prace pfedstavuje nalezeni vhodného pracovniho
postupu pii zpracovani zadaného tématu prace. Zakladem dobie napsané absolventské prace
je studium odborné literatury, volba spravného postupu prace a vybér vhodné aplikaéni
metody.

5.1 Prace s informacemi

Zékladnim ptedpokladem pro psani absolventské prace je zvladnuti prace
s informacemi, kterou si student osvojuje béhem celého studia.

Absolventska prace ma prokdzat u absolventa vyssi odborné skoly jeho piipravenost
k samostatné praci a prokdzat, Ze se student seznamil s odbornou literaturou a je schopen ji
jasné aplikovat pii feSeni konkrétniho problému.

K prvni orientaci ve studované problematice si student vybira literaturu samostatné
nebo s pomoci vedouciho absolventské prace. Pfi postupném seznamovani s literaturou si
student stanovené téma zuZuje a zptesiuje.

5.2 Osnova absolventské prace

Po dikladném prostudovani vybrané odborné literatury student zpracovava osnovu
absolventské prace ve spolupraci s vedoucim absolventské prace. Osnové prace je tfeba
vénovat mimofadnou pozornost, pfedevS§im promyslet naplin jednotlivych kapitol. Béhem
vypracovani osnovy prace musi mit student neustale na paméti cil své absolventské prace.

5.3 Psani textu absolventské prace

Po vypracovani kone¢né osnovy absolventské prace a jejiho projednéani s vedoucim
absolventské prace student pfistupuje k samotnému psani textu. V priibéhu psani celé prace
musi mit na paméti cil prace. Prace by méla logicky gradovat. Na zacatku prace by si mél
student vymezit pfesnou linii prace tak, aby v pribéhu psani jednotlivych kapitol nezabihal
do slepych odbocek nesouvisejicich s tématem prace.



Student v priibé¢hu zpracovani absolventské prace konzultuje svlij postup s vedoucim
absolventské prace.

V priibéhu psani prace student zjist'uje, jaky je soucasny stav feseni problému, ktery je
pfedmétem prace, a to vyhledavanim informaci zejména v odborné literatuie a na internetu.
Student studuje vSechny dostupné prameny, ze kterych Cerpa potfebné informace tykajici se
feSené¢ho tématu.

Absolventska prace by méla mit nasledujici strukturu:

Uvod — by mél struéné seznamit s tématem prace a cilem, kterého méa byt dosazeno. Uvést
vychozi podminky pro zpracovani a zatradit téma do SirSiho kontextu. V tivodu miize byt
vyty¢ena hypotéza.

Teoreticka ¢ast — v této Casti na zdklad€ prostudovaného materidlu student prokazuje, ze
pochopil danou problematiku v SirSich souvislostech, zda umi utfidit a vymezit zakladni
pojmy, se kterymi bude pracovat, popise metody, které bude v praktické Casti pouzivat. Tato
cast je prevazné kompilacni s citacemi.

Prakticka ¢ast — aplikuje teoretické poznatky na konkrétni problém. Piesné formuluje
problém a zptisob, jak bude postupovat. PopiSe pouzité metody prace, podminky, ze kterych
vychdzel, prib¢h zpracovani, piipadné problémy a obtize, které se vyskytly. Autor by mél
porovnat vlastni vysledky s dosud zndmymi informacemi z literatury a zhodnotit je. Tato ¢ast
ma aplikacni (analyticky) charakter.

Vlastni vysledky — hodnoceni — 1ze interpretovat doloZit textem nebo pomoci tabulek, grafi,
nakrest apod. Hlavnim kladem absolventské prace je vyuzitelnost v praxi.

Zavér — obsahuje shrnuti vysledkli, stanoveni zavérh, k nimz student na zéklad¢ vlastniho
studia a zpracovani dospél. Potvrzuje nebo vyvraci pracovni hypotézu, stanovenou v Givodu
prace. Komentuje zavéry a jejich pouzitelnost, zminiuje se o nedofeSenych problémech a
naznacuje dalSi moznosti vyuziti, sledovani a zkoumani.

6. Obhajoba absolventské prace

Zpracovana absolventska prace se odevzdava ve dvou vyhotovenich knihatsky svazanych
pevnou vazbou a jednou na CD nosi¢i ve formatu pdf v terminu stanoveném feditelem Skoly.

6.1  Hodnoceni absolventské prace

Odevzdana absolventska prace se piredklada k posouzeni vedoucimu absolventské prace a
oponentovi. Oponentem byva odbornik dané problematiky s vysokoskolskym vzdélanim,
ktery je ze Skoly nebo z praxe a ktery je schvélen feditelem Skoly.

Vedouci absolventské prace i oponent vypracovavaji posudek absolventské prace.

Hodnotitelé se zamétuji pfedevSim na naplnéni stanoveného cile absolventské prace. Jestlize
neni cil absolventské prace naplnén, nelze povazovat absolventskou praci za vyhovujici. Déle
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hodnotitelé posuzuji strukturu prace, vnitini provazanost prace, logiku postupu, rozsah
pouzité literatury, trovenn odborného jazyka, vyuZitelnost prace v praxi. Nedilnou soucésti
hodnoceni je formalni Gprava prace, vhodnost pouziti grafickych prostfedkl, odpovidajici
uvadeéni citaci a popis grafickych objekti. Hodnotitelé nejprve rozhodnou o doporuceni
absolventské prace k obhajob¢ a poté je prace klasifikovdna podle stupnice:

e Vyborné
e Velmi dobie
e Dobie

e Nevyhov¢l(a)

Student ma pravo seznamit se s posudkem vedouciho absolventské prace a oponenta
v dobé pted kondnim absolventské zkousky (absolutorii) — tyden pied.

6.2  Obhajoba absolventské prace

Obhdjeni zpracované absolventské prace je nezbytnym piedpokladem k GspéSnému
ukonceni studia na vyS$i odborné Skole. Obhajoba se kond pifed zkuSebni komisi
absolventskych zkousek. ZkuSebni komisi je pfedloZzena absolventska prace a oba posudky.

Obhajoba absolventské prace zacina vystoupenim studenta, ve kterém by mél seznamit
komisi s tématem absolventské prace, cilem prace, metodou zpracovani a zavéry, ke kterym
dospél. Poté se student vyjadiuje k dotaziim a pfipominkdm vznesenym v posudcich
vedouciho absolventské prace a oponenta. Dale student odpovida na dotazy ¢lenti zkusSebni
komise. Cely proces obhajoby trva 20 min.

Celkové zhodnoceni absolventské prace provadi zkuSebni komise jednak na zékladé
navrhi vedouciho absolventské prace a oponenta a také posouzenim schopnosti studenta
obhgjit své nazory predkladané v praci. ZkuSebni komise hodnoti vykon studenta
klasifikaénim stupném. Jestlize student svou praci neobhdji (obdrzi klasifikani stupen
- nevyhovél), doporuci komise jeji dopracovani a piedloZzeni v pozde€jsim terminu.

6.3  Prezentace absolventské prace

Piipravé prezentace absolventské prace a jeji obhajobé€ je tfeba vénovat mimotadnou
pozornost. Dobfe pfipravenou prezentaci miZe byt hodnoceni absolventské prace zlepseno.
Naopak Spatnou nebo nepfipravenou prezentaci mize byt i dobra prace posuzovana hiife.

Pti ptipravé prezentace je vhodné peclivé si precist hodnotici posudky a pfipravit si
argumenty k reakci na dotazy a pfipominky. Na zacatku procesu obhajoby absolventské prace
je tieba uvést ¢leny zkusebni komise do zkoumané problematiky. To znamena seznamit je s:

Tématem absolventské prace
Cilem prace

Zvolenym postupem
Vysledky prace

Celé toto seznameni by nemélo trvat déle nez 7 minut prezentace v programu Power
Point. Pfi prezentaci pomoci technickych prostfedkii se pouzije maximalné¢ 10 snimki bez
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zvukovych doprovodi a efekti. Text na snimcich by mél byt stru¢ny a heslovity. Vybrané
technické prosttedky je tfeba pfed obhajobou zkontrolovat a seznamit se s jejich obsluhou.

Pfi Cteni ndmitek a dotazli hodnotitelll a ¢leni komise student pozorné poslouchd a

muze si délat poznamky. Pii reakci na ndmitky student kultivované vysvétluje vlastni thel
pohledu.
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